PATVIRTINTA

Prieny r. Jiezno gimnazijos direktoriaus
2022 m. gruodzio 31 d.

jsakymu Nr. (1.3.)-V1-293

PRIENU R. JIEZNO GIMNAZIJOS APRUPINIMO BENDROJO UGDYMO
DALYKU VADOVELIAIS IR MOKYMO PRIEMONEMIS TVARKOS APRASAS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Prieny r. Jiezno gimnazijos apriipinimo bendrojo ugdymo dalyky vadovéliais ir
mokymo priemonémis tvarkos aprasas (toliau — Tvarkos aprasas) parengtas vadovaujantis Bendrojo
ugdymo dalyky vadovéliy ir mokymo priemoniy atitikties teisés aktams jvertinimo ir apriipinimo
jais tvarkos aprasu, patvirtintu Lietuvos Respublikos Svietimo , mokslo ir sporto ministro 2019 m.
birzelio 26 d. jsakymu Nr.V-755

2. ApraSas nustato vadovéliy ir mokymo priemoniy jsigijimo, priémimo, apskaitos,
saugojimo ir iSdavimo Prieny r. Jiezno gimnazijos mokiniams ir mokytojams tvarkg bei mokiniy ir
darbuotojy atsakomybe.

3. Pagrindinés tvarkos apraSe vartojamos sgvokos:

Bendrojo ugdymo dalyko vadovélis — mokiniui skirta daugkartinio naudojimo
spausdinta ar skaitmeniné mokymo priemon¢, turinti metoding struktiira, padedanti jgyvendinti
konkrecioje Svietimo, mokslo ir sporto ministro tvirtinamoje dalyko bendrojoje programoje
apibrézta mokymo (si) turinj ir siekti nustatyty pasiekimy.

Mokymo priemoné — tiesiogiai mokymui(si) ir ugdymui(si) naudojama spausdinta ar

skaitmeniné mokymo priemoné, daiktai, medziagos ir jranga.

II. VADOVELIU, MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMAS IR JSIGIJIMAS

4. Vadové¢liai ir kitos mokymo priemonés jsigyjami uz mokymo 1ésas. Taip pat gali buti
naudojamos patalpy nuomos ir kitos, teisétai jgytos mokyklos 1€Sos.

5. Be mokymo léSy vadoveliams, mokymo priemonéms jsigyti taip pat gali buti skiriama
1€8y 18 savivaldybés ir valstybés biudzety.

6. Specialiyjy ugdymo(si) poreikiy turintiems mokiniams [éSas reikalingiems
vadovéliams jsigyti skiria Svietimo, mokslo ir sporto ministerija teisés akty nustatyta tvarka.

7. LéSos vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti planuojamos kalendoriniams
metams, vadovaujantis tuo metu galiojancia klasés mokymo 1éSy apskaiciavimo ir paskirstymo
metodika, atsizvelgiant ] jstaigos mokiniy skai¢iy mokslo mety pradzioje, t.y. rugs¢jo 1 d.

duomenis, ir ] tiems metams skirtas 1éSas vadovéliams ir mokymo priemonéms jsigyti.



7. Vadoveliy uzsakymas ir jsigijimas:

7.1. Informacija apie vadovélius ar vadoveéliy komplektus, skaitmenines ar
suskaitmenintas mokymo priemones skelbiama viesai Svietimo portalo informacinéje sistemoje.

7.2. Mokytojai, atsizvelgdami ] mokyklos poreikius ir galimybes, laikydamiesi
testinumo, pasirengia dalykui mokyti reikalingy vadovéliy sarasus, pildo praSymo formga (1 priedas)
ir ja teikia bibliotekininkei iki geguzés meén. 31 d.

7.3. Bibliotekininké iSanalizuoja mokytojy prasymus, esamg vadovéliy situacijg ir
suderina uzsakomy vadovéliy skaic¢iy su skirtu mokymo €Sy limitu, atsizvelgdama j mokyklos
ugdymo programy poreikius ir prioritetus. Bibliotekininké papildo fondg trikstamais (pagal
mokiniy skaiciy) vadovéliais. Parengia vadovéliy uzsakymo projekta.

7.4. Vadovéliy uzsakymo projektas aptariamas Metodinéje taryboje ir Gimnazijos
taryboje.

7.5. Gimnazijos tarybai pritarus, mokyklos direktorius jsakymu tvirtina jsigyjamy
vadoveliy sarasus.

8. Mokymo priemones galima jsigyti remiantis Svietimo, mokslo ir sporto ministro
patvirtintais Svietimo apriipinimo standartais.

9. Mokymo priemonés uzsakomos panaSia tvarka kaip ir vadovéliai. Dél mokymo
priemoniy mokytojai pra§ymus pildo visus metus (praSymo forma 2 priede) ir juos teikia
direktoriaus pavaduotojai ugdymu, kuri juos iSanalizuoja ir parengia mokymo priemoniy uzsakymo
projekta iki balandzio 30 d. ir iki lapkricio 30 d. Toks projektas aptariamas Metodinéje taryboje ir
jos sprendimu direktoriaus pavaduotoja ugdymui vykdo mokymo priemoniy uzsakyma.

10. Vadovéliy ir mokymo priemoniy pirkimg mokykla vykdo Lietuvos Respublikos
jstatymy nustatyta tvarka. Pasibaigus kalendoriniams metams , informacija pateikiama Gimnazijos
tarybai

III. VADOVELIU, MOKYMO PRIEMONIU PRISTATYMAS IR PRIEMIMAS

11. Vadovélius ir mokymo priemones leidéjai/tiekéjai su sgskaitomis fakttiromis pristato
1 mokykla

12. Visi naujai gauti vadovéliai ir mokymo priemonés priimami ir patikrinami pagal
lydimajj dokumenta.

13. Priimtoje siuntoje radus neatitikimy su lydimuoju dokumentu arba gavus
nereikalingy ar defektuoty vadovéliy bei mokymo priemoniy, suraSomi du akto egzemplioriai.
Pirmasis paliekamas Gimnazijoje, o antrasis per 5 dienas iSsiun¢iamas jstaigai ar organizacijai, i$
kurios buvo gauti vadovéliai ar mokymo priemongs, reikalaujant atsiysti triikstamus ar pakeisti

netinkamus ar defektuotus.



14. Vadoveéliams bei mokymo priemonéms, gautiems be lydimojo dokumento
(padovanotiems ar priimtiems vietoje pamestyjy), Gimnazijos direktoriaus jsakymu paskirta

Gimnazijos turto uZpajamavimo komisija suraso priémimo akta.

IV. VADOVELIU, MOKYMO PRIEMONIU SAUGOJIMAS IR ISDAVIMAS

15. Visi vadovéliai bei vadovélj papildancios mokymo priemonés, mokytojo knygos,
mokymui(si) ir ugdymui(si) reikalingos spausdintos ar skaitmeninés priemonés saugomos
Gimnazijos bibliotekoje.

16. 5- 8 ir gimnazijos I-IV klasiy mokiniams vadovéliai iSduodami individualiai, jraSant
1 vadoveliy iSdavimo lapus ir patvirtinant jy parasu.

17. Pasibaigus mokslo metams ar baigus dalj, mokiniai vadovélius ar jy dalis grazina
bibliotekininkei.

18. Pradiniy klasiy mokiniy vadovéliai iSduodami dalyky mokytojams ir pradiniy klasiy
mokytojams. Tai uzfiksuojama vadovéliy iSdavimo — grazinimo lape.

19. Gimnazijos bibliotekoje saugomos mokymo priemonés iSduodamos pasiraSytinai
vieneriems mokslo metams, jraSant j skaitytojo formuliarg bei patvirtinant parasu.

20. Kitos mokymo priemonés, daiktai, medziagos ir jranga saugomi dalyky kabinetuose.
Juos mokytojams iSduoda Jiezno gimnzijos ikvedys. ISdavimas jforminamas turto priémimo-
perdavimo aktu.

21. Vadové¢liai gali buti skolinami Prieny rajono savivaldybés mokykloms tarpusavio

susitarimu ir pasirasius skolinimo akta, bet ne ilgiau kaip vieneriems mokslo metams.

V. VADOVELIU, MOKYMO PRIEMONIU FONDO APSKAITA

22. Gimnazijos bibliotekoje vedama individuali ir visuminé vadovéliy apskaita.

23. Vadovelj papildancios mokymo priemonés, mokytojo knygos, mokymui(si) ir
ugdymui(si) reikalingos spausdintos ar skaitmeninés priemonés apskaitomos Gimnazijos
bibliotekoje. Kitos mokymo priemonés, daiktai, medZziagos, jranga, baldai jtraukiami j Gimnazijos

ilgalaikio/trumpalaikio saugojimo turto sgrasus.

VI. VADOVELIU, MOKYMO PRIEMONIU NURASYMAS

24. Vadovéliai ir mokymo priemonés nurasomi, kai neatitinka dalyko bendrojoje
programoje apibrézto mokymo(si) turinio arba yra sugadinti, suplySe, pamesti ar pan.
25. Netinkamus naudoti vadovélius bei mokymo priemones pagal akta nuraSo komisija,

paskirta Gimnazijos direktoriaus jsakymu.



26. Pagal akta nuraSyti vadovéliai ar mokymo priemonés (jvairi literatiira, zemélapiai ir

kt.), atiduodami antriniy zaliavy perdirbimo jmonei arba sunaikinami

VII. ATSAKOMYBE

27. Uz vadovéliy fondo komplektavima, tvarkyma, apskaitg, iSdavima ir saugojima bei
informacijos perengima apie tai, kiek ir kokiy vadovéliy gauta atsakinga bibliotekininkeé.

28. Uz mokymo priemoniy komplektavima, uZsakyma bei informacijos parengima apie
tai, kiek ir kokiy mokymo priemoniy gauta atsakinga direktoriaus pavaduotoja ugdymui.

29. Uz informacijos paskelbimg apie tai, kiek ir kokiy mokymo priemoniy jsigijo
gimnazija iki kovo 1 d. mokyklos interneto tinklalapyje atsakingas informaciniy technologijy
sistemy administratorius.

30. Uz mokymo priemoniy, papildan¢iy vadovélius, mokytojo knygy, mokymui(si) ir
ugdymui(si) reikalingy spausdinty ar skaitmeniniy priemoniy, apskaita, iSdavimg ir saugojima
atsakinga bibliotekininke.

30. Uz mokymo priemoniy — daikty, medziagy, jrangos mokinio darbo vietai jrengti bei
mokymo priemonéms laikyti reikalingy baldy tvarkyma, apskaita, iSdavimg ir saugojimg atsakingas
Jiezno gimnzijos tikvedys.

31. Uz kabinete laikomas mokymo priemones atsakingas dalyko mokytojas ir tame
kabinete dirbantys mokytojai.

32. Mokinys ar mokytojas, pametes ar suniokojes vadovéli, mokymo priemone, turi
nupirkti tokig pacig arba lygiaverte, tai uzfiksuojant Skaitytojy pamesty ir vietoj jy priimty
spaudiniy apskaitos knygoje.

33. Palikdamas mokyklg mokinys ar i§ darbo iSeinantis darbuotojas privalo grazinti
vadovélius bei kita pasiimtg literatlira, mokymo priemones. Mokinio ar darbuotojo dokumentai
iS8duodami tik atsiskai¢ius su biblioteka, patvirtinant Gimnazijos bibliotekos spaudu ir

bibliotekininkés parasu atsiskaitymo lapelyje, kuris pristatomas j gimnazijos rasting.

PRITARTA:

Prieny r. Jiezno gimnazijos

Mokytojy tarybos posédzio

2022-12-15 pasitarimo protokolas Nr. 12



Jiezno gimnazijos

(Vardas, pavard¢, pareigos, mokomas dalykas)

1 priedas

Bibliotekai
_ PRASYMAS
DEL VADOVELIU UZSAKYMO
............. O
Jieznas
Eil. | Autorius, pavadinimas Leidykla Kiekis | Kaina Suma Pastabos

Prasantysis atsako uz mokymo priemoniy uzsakymo tikslinguma, savalaikj pateikimg bei jsigijima.

(parasas) (Vardas Pavard¢)



Jiezno gimnazijos
Direktoriaus pavaduotojui ugdymui

(Vardas, pavard¢, pareigos, dalykas)

2 priedas

. PRASYMAS
DEL MOKYMO PRIEMONIU UZSAKYMO
............. o
Jieznas
Eil. | Mokymo priemonés pavadinimas Pirkimo vieta Kiekis | Kaina Suma Pastabos
Nr.
PraSantysis atsako uzZ mokymo priemoniy uzsakymo tikslinguma, savalaikj pateikima bei jsigijima.
(parasas) (Vardas Pavard¢)
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